Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
stosowany przez Przedsiebiorstwo Ustugowe Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
w Nowym Tomyslu Sp. z 0.0.

§1.
Stownik
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a/ Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec Przedsiebiorstwo Ustugowe Zaktad Gospodarki
Mieszkaniowej w Nowym Tomyslu Sp. z 0.0. (dalej PU ZGM),

b/ Komdrka organizacyjna — nalezy przez to rozumie¢ Administracje PU ZGM, Dziaty, Biuro,
samodzielne stanowisko w ramach kompetencji wynikajgcych z Regulaminu organizacyjnego PU ZGM (dalej KO),

¢/ Pracowniku — nalezy przez to rozumieé pracownika merytorycznego komorki organizacyjnej odpowiedzialnego za
realizacje zadania, ktéremu powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem i/lub prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia,

d/ Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

e/ Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 Prawo zamdwien publicznych (dalej: Pzp),

f/ Zamowieniu publicznym (zaméwieniu) - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamoéwienie odptatne)
zawierang miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych,

g/ Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwienn publicznych, znajdujgcy sie pod adresem
https://postepowania@platformazakupowa.pl

h/ Publikatorze — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamodwien Publicznych (BZP) lub Urzad Publikacji Unii
Europejskiej (UPUE),

i/ Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw oceny.

2. Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujace pojecia: dostawa, ustuga, robota budowlana, wykonawca i inne
maja znaczenie wynikajgce z art. 7 ustawy Pzp.

§2.
Postanowienia ogdlne
1. Do udzielania zamdwien, ktdrych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 pln, stosuje sie wtasciwe przepisy
ustawy.
2. Z zastrzezeniem ust. 3, zamodwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 170.000 pin, sa
procedowane zgodnie z niniejszym Regulaminem.
3.  Zamowienia wspoffinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane s3 z
zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamoéwien.
4. Do zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu nie
stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zarzad PU ZGM moze jednak zdecydowaé o odpowiednim
zastosowaniu wybranych przepiséw ustawy Pzp, okreslajac ich zakres.
5. Zaméwien nalezy dokonywaé przy zachowaniu zasad wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, w tym w
szczegolnosci art. 44 ust. 3 —tj. w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
6. Do podejmowania spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwiend publicznych upowaznieni sg kierownicy lub
koordynatorzy.
7.  Podjecie sprawy w przedmiocie zamdwienia publicznego przez inng osobe niz wymienione w ust. 6 moze wystgpic
wytgcznie na podstawie indywidualnego upowaznienia Zarzagdu PU ZGM — udzielonego pisemnie.
8.  Zamodwienia o wartosci do 35.000 pln oraz tzw. zamdwienia awaryjne komérki organizacyjne procedujg samodzielnie.
9. Obstuge administracyjng zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 35.000 pin udzielanych przez
zamawiajgcego, z wyjatkiem tzw. zamdwien awaryjnych, zapewnia wtasciwa Komarka organizacyjna (dalej: KO).
10. Zamowienia o wartosci rownej i wyzszej niz 35.000 pln, a ponizej 170.000 pIn winny by¢ udzielane wykonawcy, ktory
nie figuruje w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych (dalej rowniez: KRZ) z wpisem o ztozonym wniosku o ogtoszenie upadtosci lub
0 prawomochie umorzonym postepowaniu egzekucyjnym z powodu jego bezskutecznosci.
11. W zakresie okreslonym w ust. 9, na pracownikach KO cigzg nastepujace obowigzki:
a/ Przygotowanie informacji dotyczacej planowanych zamoéwien publicznych o wartosci  przekraczajgcej  170.000
pln, zgodnej z trescig zatacznika nr 2 do Regulaminu,
b/ wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania, w szczegdlnosci obejmujace:
- przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan z uwzglednieniem rodzaju i wartosci zamowienia przy
zamoéwieniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne,
- opracowanie lub zapewnienie opracowania szczegétowego opisu przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem
wymogow w zakresie cech jakosciowych i warunkéw realizacji stosownie do przepiséw ustawy Pzp oraz


https://postepowania@platformazakupowa.pl

uwzgledniajgcego opracowanie istotnych warunkéw koniecznych do uwzglednienia w przysztej umowie
z wybranym wykonawcg lub opracowywanie projektu tej umowy,

- opracowywanie obiektywnych charakterystyk przedmiotu zaméwienia umozliwiajgcych wyliczenie ceny oferty w
jednolitym uktadzie przez zainteresowanych Wykonawcow — na dostawy i ustugi tzw. formularze cenowe,
zestawienia itp.,

- 0oszacowanie lub zapewnienie oszacowania wartosci zamodwienia,

- wskazanie kryteriéw wyboru wykonawcy,

- wskazanie i uzasadnienie zastosowania wytgczen od stosowania ustawy Pzp lub Regulaminu;

- zapewnienie uczestnictwa w pracach KO i/lub Komisji Przetargowej wtasciwego pracownika merytorycznego,

- zapewnienie srodkow finansowych na realizacje zamoéwienia, a w przypadku gdy komorka

organizacyjna nie jest dysponentem tych srodkéw — wskazanie komarki/osoby wtasciwej w tym zakresie,

- podejmowanie dziatann w zakresie uzyskania mozliwie najpetniejszej informacji o rynku potencjalnych

Wykonawcéw w branzy obejmujacej przedmiot zamowienia w celu udzielania zamdwien w procedurze

zamknietej,

¢/ sporzadzenie i dopetnienie formalnosci w zwigzku z podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego i
dalsze czynnosci zwigzane z jej realizacjg, w tym nadzér nad jej prawidtowa realizacjg oraz raportowanie,

d/ sporzadzenie i przekazywanie innych informacji sprawozdawczych,

e/ podejmowanie wszelkich innych czynnosci majacych za zadanie umozliwi¢ terminowg realizacje obowigzkéw

Zamawiajacego okreslonych w ustawie,

f/ redagowanie i publikacja ogtoszen w sprawie postepowan,
g/ prowadzenie korespondencji z wykonawcami w zwigzku postepowaniami,
h/ komunikacji z Urzedem Zamoéwien Publicznych (dalej: UZP) w zwigzku z postepowaniami, w zakresie obowigzkéw

Zamawiajgcego wynikajacych z ustawy,

i/ podejmowanie wszelkich innych czynnosci zmierzajacych do terminowej realizacji obowigzkéw Zamawiajgcego
okreslonych w ustawie Pzp.
12. Wszelkie dokumenty i opracowania, o ktdrych mowa w ust. 11 powyzej opracowywane przez komérke organizacyjng
winny by¢ podpisane przez pracownika w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje i opatrzone datg oraz przekazywane do
Sekretariatu PU ZGM wraz z wnioskiem o wszczecie procedury, o ktérej mowa w § 7 I. 1. z zastrzezeniem ust. 4 w § 7
Regulaminu.
13. Pracownicy przygotowuja i prowadza postepowanie w sposéb bezstronny, obiektywny, staranny, zgodny z
obowigzujgcymi przepisami prawa.
14. Od chwili podjecia czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do momentu uprawomocnienia sie wynikéw
postepowania zakoriczonego wyborem Wykonawcy obowigzuja nastepujgce zasady:
a/ obieg dokumentéw wychodzacych na zewnatrz i wptywajacych w zwigzku z zaméwieniem publicznym w formie
pisemnej co do zasady nastepuje poprzez sekretariat PU ZGM, z zastrzezeniem, ze:

- korespondencja wewnetrzna (miedzy komdrkami organizacyjnymi) prowadzona w toku postepowan odbywa sie
za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej,

- petna dokumentacja z postepowania o udzielenie zamodwienia winna sie znajdowac w KO,

- Komoérka organizacyjna dokumentuje czynnosci przygotowawcze dotyczgce postepowan oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowaw § 4 § 6,7,8 Regulaminu,

- KO dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowaw §2 ust. 1i §7,88, §9i§ 11 Regulaminu.

- dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa powyzej przechowujg wtasciwe
komarki organizacyjne przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

15. Zamawiajgcy moze przygotowac i/lub przeprowadzi¢ postepowanie wspdlnie z innymi Zamawiajacymi lub powierzyé
przygotowanie i/lub prowadzenie postepowania podmiotowi trzeciemu. Stosuje sie wéwczas odpowiednie przepisy rozdziatu
6 ustawy.

16. W sytuacji okreslonej w ust. 15 powyzej, na komdrce organizacyjnej merytorycznie wifasciwej dla danego
postepowania spoczywa obowigzek sprawozdawczy opisany w § 11 regulaminu.

§3.
Planowanie

1.  Podstawg podejmowania dziatan w zakresie zamdwien sg zatwierdzone plany rzeczowo-finansowe opracowane przez
komorki organizacyjne, na okres danego roku kalendarzowego, aktualizowane na biezgco w ciggu roku w zaleznosci od
rzeczywistych potrzeb i okolicznosci oraz roczny plan postepowan dotyczacy zamdwien o wartosci rownej i przekraczajacej
170.000 pln, jakich zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.
2. Zamowien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w
momencie tworzenia planu zamdwien postepowan.
3.  Za prawidtowg realizacje planéw rzeczowo-finansowych i stosowanie Regulaminu w zakresie swojej dziatalnosci
odpowiadajg kierownicy/koordynatorzy komérek organizacyjnych.
4, Plan postepowan o udzielenie zamowien, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza sie w oparciu o przewidywane potrzeby i
przychody zamawiajacego.



5. Plan postepowan o udzielenie zamowien sporzgdza sie w terminie i na zasadach okreslonych w art. 23 ustawy.

6. W terminie wyznaczonym przez Zarzgd PU ZGM pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
sktadajg kierownikom/koordynatorom KO propozycje do planu postepowan o udzielenie zamdwien na dany rok budzetowy.
W tym celu stosuje sie zatacznik nr 2a do Regulaminu.

7. Na podstawie ztozonych propozycji Kierownik/koordynator KO sporzadza na dany rok budzetowy projekt planu
postepowan o udzielenie zaméwien. Plan zatwierdza Zarzad PU ZGM.

8. Plan postepowan, o ktérym mowa w ust. 7, zamieszcza sie w BZP oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

9. W celu zapewnienia aktualnosci planu postepowan, Kierownicy/koordynatorzy komoérek organizacyjnych oraz
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy obowigzani s3 na biezgco zaktualizowaé tres¢ zatacznika, o
ktérym mowa w ust. 6 powyzej lub informacje o zmianie.

10. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 9 powyzej moga polegac na: zmianie nazwy zamdwienia, trybu lub wartosci, terminu
wszczecia, dodaniu nowej pozycji lub rezygnacji z pozycji planu.

§4.
Ustalenie wartosci zamoéwienia
1.  Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje pracownik merytoryczny.
2. Przed wszczeciem procedury pracownik szacuje z nalezytg starannos$cig wartos¢ zamdwienia w celu ustalenia:
a/ czy wydatek podlega ustawie lub Regulaminowi,
b/ czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym.
3. Przed ustaleniem wartosci zamdwienia pracownik ma obowigzek ustali¢:

a/ czy tozsame zamdwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zaméwienia publicznego zawartej na

podstawie ustawy lub niniejszego Regulaminu,

b/ czy tozsame zamodwienie jest/bedzie realizowane przez inne komorki organizacyjne (woéwczas nalezy ten fakt we

whniosku odnotowac i wskaza¢ wartos¢ swojej czesci. Wartos¢ zamdwienia bedzie podlegata sumowaniu z wartosciami

wskazanymi przez inne komérki organizacyjne zgodnie z ust. 12 ponizej).
4, Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia na dostawy i ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia dla robdt budowlanych z tym, ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie
do wszczecia pierwszego z postepowan.
5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
towardw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.
6. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a/ kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,

b/ planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym sporzadzonych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z
dnia 20 grudnia 2021r. w sprawie okreslania metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym.

7.  Podstawa ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciggte lub podlegajace wznowieniu w
okreslonym czasie, jest tgczna wartos¢ tych zamowien:

a/ udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z

uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego

wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo,

b/ ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

8.  Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:

a/ nieoznaczony lub ktdérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscia zamowienia jest warto$¢

miesieczna pomnozona przez 36,

b/ oznaczony:

- nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamodwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

wykonywania zamdwienia,

- dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania

zamodwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
9. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi, ktérych tgczna wartosé nie moze byc okreslona, jest:

a/ catkowita wartos¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zamdwien udzielanych na okres nie

dtuzszy niz 36 miesiecy,

b/ wartos¢ miesieczna zamodwienia pomnozona przez 36 — w przypadku zaméwien udzielanych na czas nieoznaczony

lub dtuzszy niz 36 miesiecy.

10. Jezeli zamodwienie obejmuje ustugi:
a/ bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia s optaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia,
b/ ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;



¢/ projektowania, wartoscig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne $wiadczenia.
11. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci
szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia
nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a/ ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b/ mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

¢/ mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.
12. W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych) wartosé
zamoOwienia ustala sie jako tgczng wartosé poszczegdinych jego czesci.
13. Ustalenie wartosci zamodwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze mieé forme zapytania przeprowadzonego
w formie pisemnej lub drogg elektroniczng.
14. Do ustalenia wartosci zamodwienia mozna uzy¢ Platformy Zakupowe;j.
15. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na jej wysokos¢, pracownik
przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.
16. Ustalenie wartosci zamodwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i zataczonych do niej
dokumentoéw (o ile sg takie dokumenty). Dokumentacja potwierdzajgca ustalenie wartosci zamoéwienia przechowywana jest
w komorce organizacyjnej.
17. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartosci zamdwienia sa w szczegdlnosci:

a/ kosztorys inwestorski,

b/ program funkcjonalno-uzytkowy,

¢/ protokot z przeprowadzonego rozeznania rynku,

d/ notatka/informacja z przeprowadzonej analizy danych historycznych dotyczacych dostaw i ustug w ciggu ostatnich

12 miesiecy z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

18. Niedopuszczalne jest taczenie, dzielenie, zanizanie wartosci zamdwienia lub wybieranie sposobu jej obliczania w celu
unikniecia stosowania ustawy lub Regulaminu.

§5.
Wytaczenia
1.  Regulaminu nie stosuje sie (tzw. wytaczenie catkowite) do:

a/ zamdwien wytgczonych ze stosowania przepisy ustawy Pzp, a okreSlonych w rozdziale 2 ustawy, jak réwniez
zamowien wyfaczonych ze stosowania przepiséw Ustawy na podstawie innych ustaw,

b/ dostaw:

- prenumeraty
- publikacji,

¢/ ustug zwigzanych z zakupem lub aktualizacja oprogramowania komputerowego lub licencji,

d/ ustug finansowanych z ZFSS,

e/ ustug spotecznych (np. edukacyjne, szkoleniowe, ochroniarskie, nadzoru przy uzyciu alarmu, pocztowe, organizacji
przyjgc, itp.),

f/ zamowien drobnych, tj. o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 35.000 pln netto,

g/ w sytuacji, o ktérej mowa w § 7 rozdziat Ill ust. 9 Regulaminu,

h/ innych uzasadnionych, zlecanych na polecenie Zarzadu PU ZGM.

2. Regulaminu mozna nie stosowac (tzw. wytaczenie czesciowe) w przypadku:

a/ gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z
odrebnych przepiséw;

b/ w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

¢/ ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego (AWARIA), ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozpoznania rynku,

d/ innych przyczyn uzasadnionych, a zamdwienie udzielone bedzie w sposdéb celowy i oszczedny po wczesniejszej
pisemnej zgodzie Zarzadu PU ZGM.

3. Zamodwien wymienionych w ust. 1 dokonuje sie w sposdb celowy i oszczedny kierujac sie zasadg nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

4, Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwien wymienionych w ust. 1 jest zamieszczenie informacji o
zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej
za realizacje zamowienia.

5.  Udzielenie zaméwienia o wartosci do 170.000 pln, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, odbywa sie poprzez skierowanie
zapytania do jednego wykonawcy i moze nastgpic jedynie we wskazanych w tym ustepie okolicznosciach.

6. Kazdorazowe wyfaczenie dokonane na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu wymaga zgody Zarzadu PU ZGM w
przypadku:

a/ wytaczen ,awaryjnych” dokonanych na podstawie ust. 2lit. ¢/ powyzej, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad PU ZGM; protokotu, o ktérym mowa w § 7 Ill, ust. 4 pkt 1



Regulaminu nie sporzadza sie,
b/ w pozostatych sytuacjach winno by¢ wtasciwie uzasadnione we wniosku o wszczecie procedury o udzielenie

zamowienia.
W notatce stuzbowej/wniosku o uruchomienie procedury kazdorazowo nalezy wskaza¢ podstawe wytgczenia oraz opisaé
okolicznosci faktyczne uzasadniajace jej zastosowanie.
7.  Udzielenie zaméwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien wspétfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych.

§6.
Procedura udzielenia zamoéwien
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 35.001 pin do kwoty 85.000 pin
1.  Zamowienia o wartosci od 35.001 pIin do 85.000 pIn, procedowane sg poprzez zastosowanie procedury uproszczonej,
czyli poprzez wystosowanie przez KO zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw.
2. W przypadku:

a/ kiedy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o
obiektywnym charakterze,

b/ koniecznosci podjecia dziatari w celu zapobiezenia zagrozenia zycia, zdrowia, szkéd w mieniu;
dopuszcza sie skierowanie zapytania do jednego wykonawcy.

3. Przy udzielaniu zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie dopuszcza sie udzielenie zamodwienia na
podstawie ogdlnodostepnych ofert lub cennikow. W takiej sytuacji:

a/ nie ma zastosowania ust. 1 powyzej,

b/ do dokumentacji postepowania nalezy zatgczy¢ min. 3 oferty, wydruki komputerowe cenniki itp. .

4, Dopuszcza sie prowadzenie z Wykonawcami negocjacji, w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji
zamowienia. Negocjuje Kierownik komorki organizacyjnej wnioskujgcej o dokonanie zakupu z maksymalnie 2 podmiotami,
ktore ztozyty oferty najkorzystniejsze.

a/ Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

b/ Negocjacje mozna prowadzi¢:

- osobiscie - wowczas z negocjacji sporzadza sie protokoét w formie pisemnej,
- z wykorzystaniem platformy zakupowej - wéwczas dokumentem potwierdzajgcym sg raporty badz
korespondencja generowane z platformy.
5. Zapytanie ofertowe zawiera informacje umozliwiajace prawidtowe izgodne z oczekiwaniami zamawiajacego
skalkulowanie i przygotowanie oferty, w tym min.:

a/ opis przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem niezbednych zapiséw umownych zapewniajgcych prawidtowa
realizacje, okreslenie terminu wykonania zamodwienia, terminu ptatnosci, sposobu rozliczer (w tym informacja o
zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz o wytaczeniu stosowania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych) itp.,

b/ wskazanie terminu sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,

¢/ wskazanie i opis kryteriow oceny ofert,

d/ o mozliwosci przeprowadzenia negocjacji,

e/ otym, ze wykonawcy sktadajacy oferty podlegajg weryfikacji w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych.

6.  Zapytanie ofertowe moze zawierac¢ rowniez informacje dotyczace:

a/ warunkéw udziatu w postepowaniu jezeli s3 wymagane specyfika zamdwienia (np. wymagane doswiadczenie,

sprzet, uprawnienia personelu),

b/ okolicznosci odrzucenia oferty,

¢/ formalnosci, jakich wykonawca bedzie musiat dopetnic¢ przed podpisaniem umowy,

d/ dtugosci terminu zwigzania ofertg,

e/ inne wymagane okolicznosciami lub specyfikg zamodwienia.

7.  Jezeli tre$¢ zapytania nie zawiera informacji, o ktérych mowa w ust. 6 powyzej, Zamawiajacy nie moze dochodzié
skutkéw ich niedopetnienia przez wykonawcéw.

8. Jezeli w tresci zapytania Zamawiajgcy nie wskaze terminu zwigzania ofertg, zastosowanie ma § 7 pkt Ill Regulaminu.

9. Do prowadzenia i zakornczenia procedury stosuje sie odpowiednie postanowienia wynikajace z § 7 pkt Il i Il
Regulaminu.

§7.
Procedura udzielenia zamdwien
o wartosci rownej lub przekraczajacej 85.001 pin do kwoty 170.000 pin
1.  Procedure udzielenia zamoéwienia poprzedza ztozenie pisemnego wniosku przez Komoérke organizacyjng do Zarzadu
PU
ZGM na min. 14 dni przed wszczeciem (tj. skierowaniem zaproszen do wykonawcow) postepowania.
2. Wzér wniosku o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.



3. Whiosek o ktérym mowa w ust. 1 zawiera minimum:

a/ opis przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem niezbednych zapiséw umownych zapewniajgcych prawidtowg
realizacje, okreslenie terminu wykonania zamoéwienia, sposobu rozliczen (w tym informacja o zastosowaniu
mechanizmu podzielonej pfatnosci oraz o wytgczeniu stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych),
itp.,

b/ propozycje wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestéw, certyfikatow,
koncesiji itp. - jezeli dotyczy,

¢/ okreslenie rodzaju zamowienia publicznego (dostawa, ustuga czy robota budowlana),

d/ wartos¢ zamodwienia, z podaniem daty i podstawy oraz imienia i nazwiska osoby, ktdra ustalata wartosé¢

zamowienia,

e/ wskazanie kwoty, jaka zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia oraz wskazanie
komorki/osoby wiasciwej do okreslenia mozliwosci zwiekszenia kwoty na sfinansowanie zamodwienia,

f/ wskazanie procedury w jakiej ma by¢ przeprowadzone postepowanie: otwarta czy zamknieta (w zamknietej
podanie adreséw e-mail min. 3 potencjalnych wykonawcéw do ktérych nalezy skierowac zapytanie ofertowe),

g/ opis kryteridw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie jedynym kryterium,

h/ warunkdéw udziatu w postepowaniu jezeli sg wymagane specyfika zamowienia,

i/ informacje, o ktérych mowa w § 6 ust. 7 majac na uwadze tres¢ § 6 ust. 8,

j/ do postepowan finansowanych ze srodkéw UE nalezy wskaza¢ lub zataczyé konkretne wytyczne oraz obowigzujgce
dla danego postepowania.

4.  Jezeli w tresci zaproszenia Zamawiajacy nie okresli inaczej, Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30
dni, co oznacza ze w ciggu 30 dni liczac od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert, Wykonawca ma obowigzek zawrze¢
umowe na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

5.  Wnhniosek zawierajacy informacje wymienione w ust. 3 sktada sie w Sekretariacie PU ZGM w wersji papierowej oraz na
elektronicznym nosniku danych lub wersje elektroniczng mozliwie w wersji edytowalnej przesyta na adres puzgm@puzgm.pl
majac na uwadze, ze przestane dokumenty nalezy podzieli¢ na dwa pliki, z ktorych:

a/ pierwszy stanowi materiat niepodlegajacy udostepnieniu wykonawcom, w szczegdlnosci wniosek o wszczecie
procedury, kosztorys inwestorski, inne dokumenty wewnetrzne jezeli jest potrzeba ich zataczenia,

b/ drugi stanowi materiat podlegajgcy udostepnieniu wykonawcom, w szczegdlnosci szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia, specyfikacje techniczne, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, projekty budowlane i/lub
wykonawcze, przedmiary robot, zdjecia, plany, mapy, arkusze kalkulacyjne stanowigce o sposobie obliczenia ceny,
inne w zaleznosci od specyfiki zamowienia lub przestac bez podziatu na pliki, a wowczas wskazaé, ktére z przestanych
zatacznikow nalezy udostepni¢ wykonawcom.

6. Kierownik/koordynator komorki organizacyjnej odpowiada za przygotowanie merytorycznych dokumentéw do
postepowania. Podpis Kierownika/koordynatora komorki organizacyjnej na wniosku stanowi o akceptacji wszystkich

zatgcznikow.

§8.
Procedura udzielenia zamdwien o wartosci rownej i przekraczajacej 170.000 pin
I Przygotowanie postepowania
1. W niniejszej procedurze zastosowanie majg odpowiednie postanowienia § 4 oraz § 7 Regulaminu w zakresie
przygotowania postepowania, z zastrzezeniem, ze:

a/ dokonany opis przedmiotu zamdéwienia uwzglednia wymogi ustawy okreslone w szczegélnosci w Dziale Il Rozdziat
1 Oddziat 4 ustawy,

b/ cena jako wskazane kryterium oceny ofert nie moze mie¢ wagi wiekszej niz 60%, chyba ze komérka organizacyjna
okresli w opisie przedmiotu zamodwienia wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej dwdch gtéwnych
elementow sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia,

¢/ we wniosku nalezy wskaza¢ proponowany tryb postepowania zgodnie z ustawg, a w procedurze krajowej w trybie
podstawowym nalezy wskazad jeden z wariantéw:

- bez przeprowadzenia negocjacji,
- zmozliwoscia przeprowadzenia negocjacji,
- z negocjacjami w celu ulepszenia ofert.

d/ we wniosku nalezy wskaza¢ nr pozycji z planu postepowan dotyczacy danego zamdwienia,

2. Jezeli wartosé¢ zamowienia jest rdwna lub przekracza progi unijne, Zarzad PU ZGM powotuje Komisje Przetargowsa,
ktérej zadaniem jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia. Komisja przetargowa moze zosta¢ powotana
réwniez do przygotowania i przeprowadzenia postepowania ponizej progdéw unijnych.

Il Prowadzenie procedury

1. Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170.000 pIn procedowane s3 z zastosowaniem przepisow
ustawy Pzp poprzez zastosowanie platformazakupowa.pl z dostepem nieograniczonym.

2. W przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcéw dotyczacych SWZ, uzyskuje od komorki
organizacyjnej odpowiednia informacje i zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem platformy
zakupowej.
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3. Korespondencja z wykonawcami odbywa sie za posrednictwem platformy, natomiast wewnetrzna korespondencja
Zamawiajgcego odbywa sie za posrednictwem stuzbowych kont e-mail.
Ill.  Zakonczenie procedury
1.  Procedura moze zakorczyc sie:
a/ wyborem wykonawcy,
b/ uniewaznieniem postepowania.
2. W przypadku wyboru wykonawcy, zawiadomienie o wyborze oferty zostaje przekazane wraz z niezbednymi
dokumentami zamdwienia komdrce organizacyjne;.
3. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, komdrka organizacyjna sporzgdza
umowe o udzielenie zamoéwienia publicznego.
4. W przypadku uniewaznienia postepowanie jest ono wznawiane lub powtarzane do skutku.
5.  Wstrzymanie procedowania przez KO nastepuje po uzyskaniu informacji od komérki organizacyjnej o:
a/ wycofaniu dostawy/ustugi/ roboty budowlanej z planu finansowego,
b/ wycofaniu wniosku o uruchomienie procedury.

§9.

Dokumentowanie
1. W toku postepowania osoby wykonujgce powierzone czynnosci sg zobowigzane je dokumentowaé w sposéb
umozliwiajgcy witasciwg Sciezke auditu.
2. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji postepowania wraz z zatgcznikami spoczywa na
kierowniku komérki organizacyjnej prowadzgcej postepowanie.
3.  Dokumentacje postepowania przechowuje sie prze okres minimum 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
4.  Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§ 10.

Umowy
1.  Udzielanie zamoéwien publicznych przez PU ZGM z wyjatkiem zamodwien o ktérych mowa w § 5 do wartosci dp 35.000
pln wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej.
2. Kazda umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zawarta przez komérke organizacyjng podlega ewidencji w
rejestrze umow prowadzonym przez jej Kierownika/koordynatora. Umowy podpisane przez Zarzad PU ZGM, ktdrych kopie
przekazywane s do realizacji bagdZz do wiadomosci komodrek organizacyjnych nie podlegaja dodatkowej ewidencji w
prowadzonych przez nie rejestrach.
3. W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zamodwienia publicznego nalezy przestrzega¢ jednolitych zasad
dotyczacych warunkow ptatnosci, a w szczegdlnosci:

a/ wystawienie faktury, rachunku przez wykonawce (zgodnej z wymogami ustawy o rachunkowosci) nie moze
nastapi¢ wczesniej niz po zrealizowaniu przedmiotu zamoéwienia przez wykonawce,

b/ stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

4.  Projekt umowy powinien zabezpiecza¢ interesy zamawiajgcego, zwtaszcza w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci poprzez zastrzezenie prawa do kar umownych, prawa odstgpienia od
umowy, precyzyjne okreslenie warunkéw gwaranc;ji i rekojmi.

5. Umowy:

a/ winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego i Zarzad PU ZGM, a zawierane w procedurach dla zamdwien
réwnej lub powyzej wartosci 170 000 pIn uprzednio w zakresie zgodnosci z projektem zatagczonym do swz - przez
pracownika KO,

b/ winny by¢ podpisane ze strony Zamawiajgcego przez Zarzad PU ZGM, a ze strony Wykonawcy przez Wykonawce
lub upowazniong przez niego osobe.

6. Kazda zmiana tresci umowy winna by¢ wprowadzana w sposéb okreslony w tresci umowy, wymaga uzasadnienia
zawierajgcego przywotanie wtasciwego zapisu wynikajacego z jej tresci lub wskazanie wtasciwego przepisu prawnego (np.
ustawa) oraz wskazanie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany i moze wymagac akceptacji Radcy
Prawnego.

7.  Informacje, o kazdej zmianie tresci umowy zawartej z zastosowaniem ustawy Pzp, dokonanej na podst. art. 455 ust. 1
pkt. 3 i 4 ustawy Pzp czyli:

a/ ..art. 455 ust. 1 pkt 3: jezeli zmiana dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw,
ustug lub robdt budowlanych, a w przypadku zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa — ustug lub robét
budowlanych, ktdrych nie uwzgledniono w zamdwieniu podstawowym, o ile staty sie one niezbedne i zostaty
spetnione tgcznie nastepujqgce warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci
dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci wyposazenia, ustug lub instalacji zamdwionych w ramach
zamdwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc lub znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,



- wzrost ceny spowodowany kazdqg kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy, a w
przypadku zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa tqgczna wartosc¢ zmian nie przekracza 50% wartosci
pierwotnej umowy, z wyjqtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow,

b/ ..art. 455 ust. 1 pkt 4: jezeli koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajqc z nalezytq starannosciq, nie mogt przewidzied, o ile zmiana nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy a
wzrost ceny spowodowany kazdq kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy....”
nalezy niezwtocznie przekaza¢ do KO.

8.  Zakazuje sie wprowadzania do umowy zawartej z zastosowaniem ustawy kolejnych zmian na podstawie art. 455 ust. 1
pkt. 3 i 4 ustawy Pzp w celu unikniecia stosowania przepiséw tejze ustawy.
9.  Po zakonczeniu realizacji kazdej umowy zawartej z zastosowaniem ustawy pracownik merytoryczny sporzadza i
przekazuje do KO na zataczniku nr 3 do zarzadzenia informacje o wykonaniu umowy.
10. Jezeli tres¢ informaciji, o ktérej mowa w ust. 9 powyzej potwierdzi ze:
a/ na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej,
b/ na wykonawce natozone zostaty kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej,
¢/ wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej,
- 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych —20.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10.000.000 euro,
- 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robdt
budowlanych —20.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10.000.000 euro,
d/ zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia w catosci
lub czesci, pracownik merytoryczny sporzadza raport z realizacji zaméwienia, na zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.
11. Raport z realizacji zamdwienia sporzadza sie i przekazuje do KO wraz z informacjg, o ktérej mowa w ust. 9 powyzej, w
terminie 25 dni liczagc od dnia:
a/ sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo,
b/ rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.
12. Zachowanie terminu, o ktéorym mowa w ust. 9 powyzej, ma za celu terminowgq realizacje obowigzku zamieszczenia
przez Zamawiajacego w BZP ogtoszenia o wykonaniu umowy.
13. Wszelka korespondencja prowadzona z wykonawcag w zwigzku z realizacjg zawartej z nim umowy wymaga zachowania
drogi stuzbowego obiegu dokumentow, tj. wymaga witasciwej rejestracji.
14. Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
15. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
16. Wybrany wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem
umowy.

§11.
Ewidencja i sprawozdawczos¢
1. Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu podlegajg ewidencji w
nastepujacych rejestrach:
a/ ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci do 35.000 pln i awaryjnych” - wzdr rejestru stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.
b/ ,Rejestr zamdwien publicznych o wartosci od 35.001 pln do 85.000 pln” - wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do
Regulaminu.
c/ ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 80.001 pln do 170.000 pln” - wzor rejestru
stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.
d/ ,Rejestr zamdwien publicznych o wartosci rownej i przekraczajacej 170.000 pln procedowanych na podstawie
ustawy Pzp ” - wzor rejestru stanowi zatacznik nr 8 do Regulaminu.
2. Rejestry o ktérym mowa w ust. powyzej prowadzi Kierownik/koordynator KO.
3.  Kierownicy/koordynatorzy komdrek organizacyjnych zobowigzani sg sporzadzi¢ informacje zawierajgca tgczng wartosé
zamowien udzielonych w danym roku budzetowym z uwzglednieniem ich rodzaju (tj. z podziatem na roboty budowlane,
dostawy i ustugi) i przekaza¢ do KO w nieprzekraczalnym terminie do:
a/ 10 lipca roku, ktérego dotyczy sprawozdanie — za okres od 01 stycznia do 30 czerwca,
b/ 10 lutego kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie — za okres catego roku.
4.  Informacja roczna, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej, w sytuacji opisanej w § 2 ust. 16 Regulaminu zawiera réwniez
nastepujaca informacje:
a/ odpowiednig informacja w zakresie zamoéwien procedowanych przez inny podmiot, a umowe zawierat
Zamawiajacy,
b/ w przypadku zamdwien o wartosci réwnej wyzszej niz 170.000 pln, w tym o wartosci nieprzekraczajgcej progi
unijne: kopie umowy w sprawie takiego zamodwienia oraz kopie protokotu postepowania.

§12.

Rodo
1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu



takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
2. Administratorem danych osobowych Wykonawcéw jest Przedsiebiorstwo Ustugowe Zaktad Gospodarki
Mieszkaniowej w Nowym Tomyslu Sp. z 0.0., ul. Komunalna 2, 64-300 Nowy Tomys|, tel. +48 61 44 22 391,
3. W razie pytan w zakresie ochrony danych osobowych nalezy sie kontaktowac z Inspektorem Danych Osobowych PU
ZGM, kierujac je na adres e-mail: inspektor.rodo@puzgm.pl, tel. +48 61 44 22 391 - wewnetrzny - 7,
4. Dane osobowe wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego w ZGM przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego do ktérego ztozy
oferte.
5. Dane osobowe wykonawcy, o ktérym mowa w ust.4 powyzej beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.
6. Obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych bezposrednio wykonawce dotyczacych jest wymogiem,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.
7. W odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
a/ Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych jego narusza przepisy RODO,
b/ nie przystuguje wykonawcy:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§13.

Inne postanowienia
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustawy o finansach publicznych , Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
2.  Naruszenie Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.
3. Naruszenie zasad, form i trybu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych ustalonych ustawa jest
traktowane jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz ustawq z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
4. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw ponoszg odpowiedzialno$¢ takze w przypadku dziatania z winy
nieumysine;j.
5. Niezaleznie od odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw, naruszenie prawa w zwigzku z udzieleniem
zamdwien publicznych moze spowodowaé odpowiedzialno$¢ karng, skarbowa lub inng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

/-/ Zarzad PU ZGM
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