REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ZGODNIE Z
USTAWA PZP

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W
PRZEDSIEBIORSTWIE USLUGOWYM
ZAKEAD GODPODARKI MIESZKANIOWEJ
W NOWYM TOMYSLU SP. Z 0.0.

Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska w Przedsiebiorstwie Ustugowym Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Nowym Tomyslu

Sp. z o0.0.
Zasady planowoS$ci
§2
1. Zaméwienia na dostawy, ustlugi i roboty budowlane dokonywane sa przez zamawiajacego

w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan zaméwien publicznych.

2, Kierownicy Wydzialdow i Samodzielne Stanowiska PU ZGM w Nowym Tomy$lu Sp. z 0.0. kazdy
w zakresie zadan, ktorymi kieruje, zobowiazani sa do przygotowania w terminie do 15 grudnia kazdego
roku, informacji o planowanych zamdéwieniach na rok nastgpny, w oparciu o przewidywane érodki
finansowe oraz na podstawie wielkosci zamdwien realizowanych w roku poprzednim.

3. Informacje o planowanych zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 2, sporzadza sie zgodnie ze
wzorem, stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu. Wykaz powinien zawieral wszystkie planowane
wydatki, réwniez o wartodci ponizej 130.000 zi.

4, Kicrownicy Wydziatéw i Samodzielne Stanowiska odpowiedzialni sa za aktualizacjg informacji
o planowanych zamdéwieniach na rok nastepny, najpézniej do 10 dni od przyjecia budzetu.

5. Na podstawie informacji o planowanych zamodwieniach, o ktdrych mowa w ust. 2, Wydzial
Remontéw i Zamowieh , opracuje plan postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie
z Rozdziatem 3 Dziatu [ ustawy pzp.

6. Plan, o ktérym mowa w wust. 5, zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub pracownik

Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych czynnosci,



Szacowanie wartos§ci zamowienia

§3
I. Wartoscig zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatkdéw od
towardw 1 ustug, dokonane z nalezyta staranno$cia,
2. Przy ustalaniu warto$ci zamdéwienia nalezy przestrzegaé przepiséw Rozdziatu 5 Dziatu I ustawy

pzp w tym zakazu dzielenia zamowienia na czg¢Sci lub zaniZania jego wartosci, celem ominiecia
stosowania ustawy pzp 1 postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Warto§¢ zamowienia ustala sic na podstawie dostepnych (publikowanych) cennikéw,
oszacowania, badania rynku, a w odniesieniu do robdt budowlanych na podstawie kosztorysu

inwestorskiego lub planowanych kosztow okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowych.

Organizacja procesu udzielania zamdwien publicznych
§4
1. Postepowanie pod wzgledem merytorycznym przygotowywane jest przez komdrke organizacyjng
odpowiedzialng za powierzone jej do wykonania lub zwiazane z jej dzialaniem zadania.
2. Komorka powotana do prowadzenia postgpowan o zamowienie publiczne jest Wydzial Remontow
i Zamowien.
3. Czynnodci zastrzezone ustawa dla Kierownika Zamawiajacego wykonuje Prezes Przedsiebiorstwa

Ustugowego Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Nowym Tomyslu Sp. z o.0.

Przygotowanie i prowadzenie postepowania
§5
1. Przygotowanie postgpowania pod wzgledem merytorycznym przez wlasciwg komoérke
organizacyjna polega na:

a) opracowaniu szczegélowego opisu i zakresu przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem
wymogdéw w zakresie: cech jakoSciowych, warunkow wykonania zamoéwienia, termindw,
szezegdlnych wymagan jednostki zamawiajace], zwigzanych z przedmiotem zamowienia;

b) opracowaniu treci wzoru umowy;

c) ustaleniu wartosci zamowienia (np. analiza cen rynkowych, kosztorys inwestorski);

d) przedstawieniu propozycji opisu kryteridw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw;

e) wypelnieniu wniosku o skierowaniu sprawy udzielenia zamOwienia publicznego do Wydziatu
Remontow i Zamowien , na druku stanowiacym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, celem wszczgcia

postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;



f) przediozeniu do podpisu wniosku Glownej Ksiggowej, celem potwierdzenia zabezpieczenia
srodkow finansowych dla realizacji zaméwienia publicznegb;

g) przedlozeniu do podpisu wniosku Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
upowaznionemu przez Prezesa PU ZGM w Nowym Tomy$lu Sp. z.0.0. celem ostatecznego
zatwierdzenia warunkéw realizacji zaméwienia;

h) #ozeniu kompletnego podpisanego wniosku do Wydzialu Remontéw i Zamdwien, w terminie nie
pozniej niz 14 dni od planowanego wszczegeia postgpowania.

2. Komorka organizacyjna Zamawiajacego opisujaca 1 realizujaca przedmiot zamdwienia odpowiada
za kompletnoé¢ i poprawnosé dokumentéw niezbednych do wszezgeia postgpowania i realizacji umowy
i jest w ich posiadaniu oraz za kontrole okresu realizacji udzielonego zamoéwienia.

3. Kontroli wniosku pod wzgledem poprawnoséci i kompletnoéei zataezonych do niego dokumentdw
dokonuje osoba oddelegowana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z
Wydziatu Remontéw i Zamoéwien.

4, Komérka organizacyjna Zamawiajgcego opisujaca 1 realizujaca przedmiot zamowienia,
zobowigzana jest w terminie nie p6Zniej niz 7 dni od przestania uwag przez pracownika Wydzialu
Remontéw 1 Zamowien do zalaczonych do wniosku dokumentéw, ponownie zlozy¢/uzupelnié wniosek,
zgodnie z wytycznymi otrzymanymi w uwagach.

5. Kierownik Zamawiajacego lub pracownik Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego
powierzyl wykonanie zastrzezonych da sicbic czynnodci, powierza przygotowanie i prowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisji przetargowej, ktora ma charakter dorazny,
czyli jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia okre§lonych postepowann w drodze
Zarzadzenia Prezesa PU ZGM w Nowym Tomys$lu Sp. z o.0.

6. Zakres obowiazkoéw Komisji przetargowej zostaje uregulowany w  treSci Zarzadzenia
powotujacego Komisjg Przetargowa.

7. W przypadku, gdy przygotowanie i1 prowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wymaga wiadomosei  specjalnych, Kierownik Zamawiajacego lub  pracownik
Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych przez siebie
czynno$ci moze, na wniosek Komisji przetargowej, zleci¢ wykonanie okre$lonych czynnosci innej osobie
lub bieglemu — wzér wniosku stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

8. Decyzje o wszezeciu postgpowania podejmuje Kierownik Zamawiajacego, ktoremu Kierownik

Zamawiajacego powierzyt wykonania zastrzezonych dla siebie czynnosci.



Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

§6
1. Zamébwienia publicznego udziela sie wylacznie w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie pzp.
2. Postepowanie musi by¢ wszezete i prowadzone w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad

udzielania zamowien okreslonych ustawsa pzp.

Srodki ochrony prawnej
§7
W przypadku wniesicnia odwotania czy skargi do sadu, Zamawiajacy bedzie postgpowal zgodnie

z przepisami ustawy pzp.

Zakonczenie postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego
§8
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego konezy sig¢ wyborem oferty najkorzystniejszej, ktore
prowadzi do podpisania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego, wynegocjowaniem postanowiefl
umowy (w przypadku trybow negocjacyjnych) lub uniewaznieniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Dokumentacja postepowan

89

1. Wydziat remontéw i Zaméwien zobowigzane jest na biezaco prowadzi¢ ewidencje (rejestr)
prowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.Prowadzona ewidencja okredla co
najmniej oznaczenie prowadzonego postepowania, tryb jego udzielenia, szacunkowa warto8¢, date
rozpoczecia, datg wyboru oferty, nazwe wybranego oferenta, numer i datg zawarcia umowy.

2. W trakcie trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza sig pisemny protokol
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie ze wzorem okreSlonym przez wlasciwego
Ministra w drodze rozporzadzenia.

3. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalacznikami przez okres minimum 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w przypadku postgpowan
wspolinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, okres ten jest okre$lony w odrgbnych przepisach.

4. Za sporzadzenie sprawozdan rocznych o udzielonych zaméwieniach odpowiada Wydziat Remontdw
i Zamowien Publicznych, ktdre po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, zgodnie z ustawa

Prawo zamdwien publicznych zostaje przekazane Prezesowi Zamdwien Publicznych.



4. Komérka organizacyjna zobowiazana jest do przekazywania do Wydzialu Zamoéwien Publicznych
informacje niezbedne do sporzadzenia sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 3, w terminie do 15 lutego

kazdego roku.

Postanowienia koncowe
§ 10
Do zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zi stosuje sig
zapisy Regulaminu udzielania przez Przedsigbiorstwo Ustlugowe Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe;

w Nowym Tomyslu Sp. z 0.0. zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej ponizej 130.000 zt.

Zalgczniki
§ 11
1. Informacja o planowanych zamoéwieniach;
2. Whiosek o skierowanie sprawy;
3. Wniosek o zasiggnigcie opinii. PREZE%//ARZADU

Zofiafatuszczak



Zolgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwient publicznych

w Pryedsigbiorstwie Usfugowym Zaklad Gospodarki Mieszhaniowej w Nowym TomyS$in Sp. 7 0.0.
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwient publicznych
w Przedsigblorstwie Ustugowym Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Nowym Tomysiu Sp. 7 0.0,

WNIOSEK NR ...

(numer nadaje Wydzial Remontdw i Zamowier Publicznych)

o skierowanie sprawy udzielenia zaméwienia publicznego powyzej 130.000 zl do komisji

przetargowej

Przedmiot zamdéwienia: ...,

Termin realizacji zaméwienia (dotyczy okresu od zawarcia umowy do momentu zakorhiczenia umowy) ...

Zr6dlo finansowania zamowienia: ... (wskazaé pozycje z planu finansowego lub innego dokumentu
Sfinansowego): ...

Imie i nazwisko, stanowisko shuzbowe, numer telefonu osoby okreslajacej opis przedmiotu zamowienia,
wskazanej jednocze$nie do obsady komisji przetargowe;j: ...

Warto§é szacunkowa zamdwienia: ... zt netto

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

Opis i zakres przedmiotu zamowienia w wersji pisemnej i elektronicznej

Ustalenie wartodci zamowienta

Propozycja opisu dokonywania oceny spehniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
Propozycja opisu kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
Warunki wykonania zamdwienia lub wzdr umowy w wersji pisemnej i elektronicznej

Inne: ...

Whiosek:
Sporzadzit (data i podpis sporzgdzajgcego wniosek): ..................

Zaakceptowal (data i podpis sporzqdzajgeego Whiosek): ...........co..oo....
Potwierdzam wniosek pod wzgledem zabezpieczenia finansowego (data i podpis Ksiggowej). ... ... ...
Whiosek zatwierdzit (data i podpis Kierownika zamawiajgcego): ........coovenen..n.

Potwierdzam przyjecie wniosku do realizacji (data i podpis Kierownika Wydzialu/Samodzielnego

Stanowiska ). .. ..



Zalgenik nr3
do Regnlaminy udzielanla zamowient publicznych
w Przedsighiorstwic Ustugowym Zaldad Gospodarki Mieszkaniowej w Nowym Tomysin Sp. 7 o.0.

WNIOSEK O ZASIEGNIECIE OPINII
Komisja przetargowa
(oznaczenie komisfi)
... (miejscowosd), ... (data)
Do:
(Kierownik Zamawiajgcego)

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w przedmiocie:

Nr sprawy: ...
Zgodnie z art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, uwzgledniajac

konieczno$¢ przeprowadzenia:
(ofreslic czynnosci)
co wymaga wiadomosci specjalnych, wnioskuje o zasiggnigcie opinii bieglego.

Whnioskuje o powotanie w charakterze biegtego: ...

Wskazana osoba posiada niezbedne kwalifikacje: ...

............................................................

{podpis przewodniczgcego komisji)



